
Nomor SOP OT.01.02-117.Set.PO 

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi Revisi ke ....

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. 1.

Bencana dalam Keadaan Tertentu
2. 2.

3. ISO 9001:2015 3.
Klausul 7.5 Informasi Terdokumentasi

Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan :
1. 1.

2.
3.
4.

5.
Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

Thermogun

Sarung Tangan

disimpan dalam data elektronik dan manual

Hand Sanitizer
Disinfektan
Masker

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan menghambat dalam penanganan Covid-19 di 
Perpustakaan

Sekretariat Kementerian Koordinator 

Biro Perencanaan dan Organisasi

Panduan Pencegahan dan Pengendalian Covid-19 di Tempat Kerja 

Peraturan Presiden No. 17 Tahun 2018 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan 

Keputusan Menteri Kesehatan Nomor HK.01.07/MENKES/328/2020 tentang 

Nizhamul S.E., M.M.

NIP. 195910081983031001

SOP Mikro Penanganan Covid-19 di Area Perpustakaan

Mampu memastikan lingkungan dan peralatan kerja yang digunakan sudah ter-
steril

Mampu menyediakan sarana pendukung untuk penerapan protokol kesehatan di 
area kerja

Mampu memastikan pengunjung memahami prosedur protokol kesehatan yang 
diterapkan

Rabu, 10 Maret 2021

Senin, 15 Maret 2021

Kepala Biro Perencanaan dan Organisasi
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SOP Mikro Penanganan Covid-19 di Area Perpustakaan

Mutu Baku
No. Tahapan Kegiatan

Management 
Representative

Staf (JP) 
Perpustakaan

Kelengkapan Waktu Output

1 Menyiapkan sarana pendukung untuk keberjalanan protokol 
kesehatan di area perpustakaan

Rencana kerja 10 menit Sarana pendukung 
protokol kesehatan

2 Menyemprotkan disinfektan ke seluruh area perpustakaan 
secara berkala

Sarana pendukung 
protokol kesehatan

10 menit Seluruh area telah 
disterilkan dengan 
disinfektan

3 Mengukur suhu tubuh bagi pengunjung yang memasuki area 
perpustakaan dan mempersilakan yang suhu tubuhnya dibawah 
37ᵒC untuk masuk. Sebelum pengunjung memasuki ruangan 
diwajibkan menggunakan hand sanitizer dan memakai masker. 
Melarang masuk pengunjung yang suhu tubuhnya diatas 37ᵒC 

Seluruh area telah 
disterilkan dengan 
disinfektan

3 menit Suhu tubuh pemustaka 
yang sesuai standar 
diperbolehkan masuk 
ke perpustakaan

4 Memastikan kegiatan di area kerja telah berjalan sesuai dengan 
penerapan protokol kesehatan

Suhu tubuh 
pemustaka yang sesuai 
standar diperbolehkan 
masuk ke 
perpustakaan

1 menit Kegiatan di 
perpustakaan berjalan 
dengan penerapan 
protokol kesehatan

Ket

Pelaksana
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